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[bookmark: _Toc15917]前 言
上海市青少年“明日科技之星”活动系统（https://secsa.shec.edu.cn/kjzx/）是一个评审青少年科技创新项目的评审管理平台。科技人才的教育和培养是国家提高自主创新能力的关键所在，上海市教委、科委持续加大扶持力度，并联合社会力量，积极参与和支持中国科技人才的培养，为推动中国创新型科技人才的发展做出更大努力。平台以评审青少年明日科技之星为核心，旨在进一步推进本市青少年科技创新项目管理的规范化、科学化、信息化、现代化。目前，系统主要功能为青少年科技创新项目评审提供整个项目的申报、推荐、评审与信息收集。
为进一步帮助系统使用人员便捷高效地进行各项功能的操作，特编制《上海市青少年‘明日科技之星’活动系统使用手册》。指南以网页截图、红框标注的直观形式，详细地呈现了系统的使用流程。
本手册主要面向学生，内容涵盖系统相关人员权限与职责；包含学生基本信息、项目申请等步骤的操作流程。
本手册的印发，力求让系统更好地发挥作用，辅助上海市“明日科技之星”活动的顺利实施，引领广大青少年在科学研究和科技创新上不断学习和实践，致力于培养最优秀的青少年科技人才。本系统目前处于初建阶段，各位在使用过程中遇到的问题可向我们提出宝贵建议。希望在大家的共同努力下，系统的建设可以逐步完善、不断改进，为上海市“明日科技之星”活动提供便利。






[bookmark: _Toc15871]第一章 相关人员权限与职责
学生帐户权限及职责：
注册、登录、维护信息、申报项目。
[bookmark: _Toc30297][bookmark: _Toc523732901]第二章 环境配置
[bookmark: _Toc523732902][bookmark: _Toc9355]2.1 客户端硬件配置
建议客户端硬件配置要求如下表所示：
	配件
	最低配置
	推荐配置

	CPU
	Intel®4 2.0GHz以上
	Intel®4 3.0GHz以上

	内存
	>=1G bytes
	>=2G bytes

	显示器分辨率
	1024*768
	1024*768

	网卡
	100M
	100M


[bookmark: _Toc523732903][bookmark: _Toc22564]2.2 客户端软件配置
客户端软件环境要求如下表所示：
	名称
	版本
	备注

	操作系统
	Windows XP/7/10
Linux Windows Server
	无

	浏览器
	360极速浏览器，搜狗浏览器，Google Chrome， FireFox
	建议使用360极速浏览器，搜狗浏览器

	Microsoft Office
	Microsoft Excel 2007及以上
	导入导出功能中，需要Excel格式的文件




[bookmark: _Toc523732904][bookmark: _Toc30461]第三章 快速使用指南
本篇章供学生使用。本篇章将引导您快速使用上海市青少年“明日科技之星”活动系统，了解系统最基础的功能以及操作步骤。具体包括：学生申报、完善资料。
[bookmark: _Toc20732]3.1 学生申报流程

[bookmark: _Toc13585]3.2 学生登录
打开360极速浏览器或搜狗浏览器，在地址栏输入https://secsa.shec.edu.cn/kjzx/【回车】，进入“明日科技之星”活动主页面，如下图3-1所示：
[image: ]
 图3-1 主页面
点击【用户登录】按钮，进入上海市学生体育艺术科技教育活动平台登录页面，如下图3-2、3-3所示：
[image: ]
3-2 用户登录按钮
[image: ]
图片3-3 上海市学生体育艺术科技教育活动平台登录页面
[bookmark: _Toc12679]3.2.1 上海教育认证登录
注意：若您是拥有上海市学籍的中小学学生（包括中职生），则可从《上海教育认证》入口登录。
在页面上点击【上海教育认证】，进入《上海教育认证中心》页面，如下图3-4、3-5所示：
[image: ]
图3-4
[image: ]
图3-5
选择【学生】入口，输入证件号（身份证号/学籍号/护照号）、密码，拖动滑块验证，点击【登录】按钮，如下图3-6所示：
[image: ]
图3-6
注意：若您是第一次操作新的登录平台，从这个入口登录后，需要填写证件号和手机号进行认证。填写页面上的相应的信息，点击《立即注册》按钮即可完成认证，如下图3-7所示。
[image: ]
图3-7
[bookmark: _Toc1329]3.2.2 随申办登录
若您有注册过随申办，则可选择【随申办】登录入口 。
在页面上点击【随申办登录】，进入随申办登录页面，可以通过用户名、密码或者扫码登录，如下图3-8、3-9所示：
[image: ]
[image: ]
图3-8、3-9
[bookmark: _Toc9603]3.2.3 自行注册用户登录
若您没有以上两种方式的登录账号，可以直接点击【注册新用户】，如下图3-10所示：
[image: ]
图3-10
点击后进入注册页面，如下图3-11所示，填写相关注册信息，点击【立即注册】按钮，即可完成新用户注册，随后便可登录系统。
[image: ]
图3-11
1、 忘记密码
若您忘记了密码，则可点击【忘记密码】进行密码重置，如下图3-12所示：
注意：此处的修改密码不会变更《随申办》或者《上海认证教育》处的密码，这两处的密码修改需要进入到相应的平台进行操作。
[image: ]
图3-12
注意：查询不到学籍信息的学生，首次登录会跳转进入登录入口选择页面，点击选择【学生入口】即可。
[image: ]
登录成功之后进入学生管理页面，会弹出“请更新你的基本信息、包括个人兴趣爱好、历届获奖信息等”提示框，点击【确定】按钮，跳转到信息维护页面，更新个人相关基本信息。

[image: ]
[bookmark: _Toc20303]3.3 维护信息
操作说明：学生依据本人实际情况，填写完善个人信息。
操作步骤：
选定左侧【基本信息】栏，可选择【基本信息】、【学校信息】、【家庭信息】、【资料上传】表单，分别修改填写后，点击【保存信息】按钮进行保存，如图3-15所示。
[image: ]
图3-15 维护信息
点击新增按钮新增获奖信息，如图所示：
[image: ]
点击编辑和删除按钮可修改删除信息：
[image: ]
[bookmark: _Toc23446]3.4 申请项目	
操作说明：学生完成个人基本信息维护后，开始申请项目。
操作步骤：
第一步：选中左侧导航条【项目申请】栏，进入项目申请页面，点击【新增数据】按钮，即跳转进入项目申报界面，如图3-16所示；
[image: ]
图3-16 项目申请
在【我的申报】表单里，按要求实际填写申报项目基本信息，然后点击【下一步】按钮，将会进入团队成员界面，如图3-17所示。
[image: ]
[image: ]
图3-17 项目基本信息
第二步：在【团队成员】表单，点击【新增】按钮，弹出框里填写新增团队成员信息，点击【保存信息】按钮进行保存，即新增团队成员完成，如图3-18所示；点击团队成员栏右侧的【编辑】按钮，可修改保存团队成员信息，点击【删除信息】可删除该团队成员，点击右下方【下一步】按钮，将会进入【辅导老师】界面，如图3-19所示。
[image: ]
图3-18 新增团队成员
[image: ]
[image: ]
图3-19 编辑团队成员信息
注意：团队项目所有团队成员均需登录/注册账号、完善个人信息。只有项目第一作者的学生负责新建项目、添加团队成员、辅导老师信息以及项目其他信息的维护修改，其他队员只能查看项目信息、确认项目事宜和原创声明。
第三步：在【辅导老师】界面，点击【新增】按钮，弹出框里填写新增辅导老师信息，点击【保存信息】按钮进行保存，即新增辅导老师完成，如图3-20所示；
[image: ]
图3-20 新增辅导老师
点击老师一栏右侧的【编辑】按钮，可修改保存老师信息，点击【删除】按钮，可删除该老师信息，点击右下方【下一步】按钮，将会进入项目简述界面，如图3-21所示
[image: ]
[image: ]
图3-21 编辑、删除老师信息
第四步：在【项目简述】界面，按项目实际情况填写相关信息，然后点击右下方【保存】按钮进行保存，再点击【下一步】按钮，将会进入已获成果界面，如图3-22所示。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
图3-22 项目简述
第五步：在【已获成果】界面，按项目实际情况填写相关信息，点击右下方【保存】按钮进行保存，再点击【下一步】按钮，将会进入确认事宜界面，如图3-23所示。
[image: ]
[image: ]
图3-23 已获成果
第六步：在【确认事宜】界面，先选择完成日期，然后分别就列出的三项内容点击【确认】按钮进行确认，完成后点击右下方【下一步】按钮，将会进入原创声明界面，如图3-24所示。
[image: ]
[image: ]
图3-24 确认事宜
注意：团队项目需要团队所有成员确认事宜，才能进行下一步。
第七步：在【原创声明】界面，查看活动作者原创性声明，然后点击确认，点击右下方【预览】按钮，可进行项目申报预览，查看填写的申报内容，点击【提交申报】按钮即上传提交项目，如图3-25所示。
注意：提交后将无法删除该项目。
[image: ]
图3-25 原创声明
注意：团队项目需要团队所有成员确认事宜，才能提交申报。
第八步：在【原创声明】界面，点击【提交申报】按钮，弹出提示信息“感谢您的参与，网上（区级活动）项目申报已成功提交。”点击确认按钮，将会返回项目申请主页面。
点击右侧【编辑】按钮会进入修改项目信息页面，可以修改项目内容；点击【删除】按钮，可以删除该条项目申请（已提交的项目不允许删除），如图3-26（1）、3-26（2）所示：
[image: ]
图3-26（1）提交申报
[image: ]
图3-26（2） 修改\删除项目
点击【下载（区级）】按钮可以下载区级活动项目申报书；
点击【下载（市级）】按钮可以下载市级活动项目申报书；
注意：市级活动暂未开始点击无法下载，会有“市级活动暂未开始”的提示信息。按钮位置如图3-27所示。
[image: ]
图3-27 下载项目申报书
[bookmark: _Toc23536]3.5 退出登录
操作说明：用户使用完系统后，为保证账户和数据的安全，退出登录。
操作步骤：鼠标移至主界面的右上角，单击【退出系统】按钮，即可退出用户登录，如图3-28所示。
[image: ]
图3-28 退出系统
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